2017年示范区会计核算中心预算公开
一、部门职责。   
1、根据已审核的支付申请书、直接支付凭证、原始凭证进行制证，记帐、结帐和编报财务报告，定期与单位核对往来资金余额，定期打印、整理、立卷、归档会计档案。
2、提出单位备用金额度及临时借款核定意见，受理单位的备用金支取业务，审核并录入备用金的支取信息。
3、负责与单位对账，包括核对零余额账户用款额度、备用金等,协助单位做好固定资产管理。
4、指导单位做好会计核算及其他相关工作。
5、办理本中心现金收付和银行结算业务。
6、负责在单位存款余额内办理现金支付、银行转帐、票据汇兑等资金收付业务，凭手续完备的原始凭证办理资金收付。
7、负责办理与银行之间结算单据的交接，及时与记帐会计传递原始凭证。
8、负责银行日记帐的登记和银行存款余额的核对、编制银行存款余额调节表。
9、建立健全结算票据的购入、领用、缴存登记制度。
10、接收会计整理好的会计档案。
11、以单位分类保存，要求编目、立卷、归档，以便查账、审核和管理。
12、对档案资料负有保密责任，除法律规定外，未经领导许可，不准其他单位和个人查阅。
二、机构岗位设置。
会计岗位  出纳岗位  档案管理岗位
三、预算收支情况
1.收入预算说明
2017年部门预算收入354.44万元，均为当年财力拨款，上年一般公共预算结转结余2.08万元。共计356.52万元。比2016年部门预算收入267.24万元多87.2万元，主要原因为人员经费增加。
2.支出预算说明
[bookmark: _GoBack]2017年部门预算支出356.52万元，其中：基本支出348.44万元（人员支出330.45万元，公用支出17.99万元），项目支出6万元，上年结余结转支出2.08万元。比2016年部门预算支出267.24万元多87.2万元，主要原因为人员经费增加。
3.部门没有政府性基金预算收支。
四、机关运行情况说明
2017年本部门一般公共预算机关运行经费预算支出17.99万元，比2016年18.92万元减少0.93万元。主要原因是：机关运行费用均是按照人员定额来进行预算的，16年人员人员退休，造成机关运行经费减少。
五、政府采购说明。主要用于票据印刷工本费，预算金额2万元。
六、”三公”经费预算说明
按照党中央、国务院有关规定及部门预算管理有关规定，“三公”经费包括因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费。（1）因公出国（境）费，指单位工作人员公务出国（境）的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出。（2）公务用车购置及运行费，指单位公务用车购置费及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费等支出，公务用车指用于履行公务的机动车，包括领导干部专车、一般公务用车和执法执勤车。（3）公务接待费，指单位按规定开支的各类公务接待支出。
2017年会计核算中心“三公”经费3.4万元，其中：公务接待2万元，公车运行费1.4万元。
