2017年部门预算编制说明

            编制单位：工委办公室

单位构成情况和经费供给方式 

  本单位内设秘书科、督查科，包含二级机构机关事务管理中心，全部为财政全供单位。

职能和主要职责

负责工委、管委会日常事务的综合协调工作；承办公文处理、机要保密、文书档案、信息调研、党务政务、政策法制、督办查办、会务组织、外事接待、社会治安综合治理和信访稳定工作；负责值班保卫、机关财务和后勤管理工作。

三、2017年主要工作目标

  1、高质量完成全年办文、办会和政务信息上报工作。

2、做好全年政务督查工作，确保全区重要工作和会议纪要确定事项的顺利落实。

3、做好接待和机关后勤保障工作，确保机关正常运转。

4、深化改革，完成年度法制、应急和保密工作任务。

5、做好分包项目服务工作。

6、完成“六五”普法及依法行政责任目标。

7、完成机关廉政建设目标。

四、2017年部门预算编制原则

根据部门财力状况和实际需要，科学、合理的申报项目，确保公共机关正常运转，确保法定支出。

五、2017年部门预算收支情况

（一）预算支出情况（包括区领导班子经费）
2017年预算共620.23万元，与2016年相比同比下降56.23%。2017年暂无政府采购事项。因无政府性基金和对应支出，故政府性基金支出情况表为空表。其中：
1．人员经费支出236.34万元。其中：行政人员年工资总额138.89万，公务员医疗补助8.34万，医疗保险金10.53万，工伤保险费0.3万，生育保险费0.76万，年终一次性奖金11.58万，文明奖6.84，养老保险金30.09万，住房公积金18.05万，福利费3.76万。

2．公用经费支出 138.89万元。其中：办公费1.14万，水电费0.76万，办公电话费1.14万，手机话费补助9.11万，差旅费2.28万，培训费1.17万，公务交通补贴20.85特殊定额公用经费102.44万。

3．部门专项17个，预算金额 245 万元。具体项目预算情况：

项目1：会议费，预算金额5万元。

说明：全区经济工作会1万元，每季度召开一次，共四次。招商接待会议2万元，接待来往客商，安排会议、住宿等。项目观摩会2万元，每季度一次，参加省里、市里组织的项目观摩，安排就餐及会议室，场地平整，会场布置，印发资料等。

项目2： 房屋修缮，预算金额10万元。

说明：东小院办公楼日常维修房间、管道、电器、监控等。

项目3：电子政务及信息公开，预算金额20万元。
说明：依据：《2016年焦作市电子政务工作要点》《焦作市人民政府电子政务管理中心关于加快推进焦作市电子政务外网建设的通知》（焦政电〔2016〕9号）及国家、省、市关于加强电子政务和信息公开建设的有关文件。

1.电子政务外网建设：1万；

2.电子政务内网建设：1万；

3.机房建设及维护：2万；

4.电子政务办公系统采购：10万元；

5.网站建设及维护：5万元；

6.网站推广及宣传：0.2万元；

7.电子政务及信息公开培训：0.5万元；

8.稿费：0.2万元；

9.日常办公用品购置0.1万元。

项目4：软件正版化建设，预算金额1万元。

说明：依据焦作市人民政府办公室《关于进一步做好政府机关使用正版软件工作的通知》（焦政办发〔2011〕14号）。

项目5：公文培训，预算金额2万元。

说明：依据中共焦作新区工委办公室《关于进一步精简文件和简报的通知》（焦新党办〔2013〕11号），公文培训4—6期：每期0.25万元，主要包括教材费及教师劳务费；其他杂项：1万元。

项目6：政务微博微信平台运行，预算金额3万元。

说明：依据国家网信办《即时通信工具公众信息服务发展管理暂行规定》：“鼓励各级党政机关、企事业单位和各人民团体开设公众账号，服务经济社会，满足公众需求”。政务微博、政务微信平台日长维护费用：1万元。政务微信开发应用：1.5万元。政务微博微信工作人员业务培训经费：0.4万元。稿费：0.1万元。

项目7：信息专项，预算金额2万元。

说明：全区信息及乡镇志编纂培训会议印制资料、支付讲课费，日常及办公费用共0.5万元；全区信息年终考核奖励费用（各乡镇、办事处、区直部门和驻区单位完成目标分值的，以部门为单位每超一分奖励10元，奖金年底兑现。）共1万元；市史志办《年鉴》制作、征订费用共2.3万元；《南方周末》、《中国青年报》、《21世纪经济报道》等0.2万元；内部刊物（焦办文[2016]25号、焦保局[2016]8号等要求）0.3万元。

项目8：督查专项，预算金额5万元。

说明：1、上级督查资料费用0.8万元。主要用于市委、市政府要求订阅的有关资料、刊物。

2、全年考核工作费用0.6万元。主要用于半年、年终两次考核的前期培训和组织运行。

3、制发“通报、督办件”费用1.5万元。主要用于印刷《督查通报》、《政务督查》、《督办通知》等常规性文件。

4、对省、市级领导批示件、政协提案、管委会会议纪要落实情况进行督导、办理和回复0.1万元；就党工委、管委会安排事项组织督查调研工作1万元。

5、推行“全面深化改革工作”，日常及办公用品购置1万元。

项目9：保密专项，预算金20万元。

说明：1、全区保密培训2次，保密知识宣传2次，共计0.5万。

2、购置保密工作所需办公用品及订阅期刊杂志订阅1.5万元。

3、全区保密设备维护更新、检查及维修2万元。

4、省保密综合业务信息系统建设经费6万元，当年维护费4万元。

5、保密技术检查装备配备经9万元，主要用于保密技术检查监管、服务保障等装备配备。

6、非涉密计算机敏感信息监管平台年度费用1万元。

项目10：法制专项，预算金9万元。

说明：1、服务型行政执法培训2次，法制宣传2次，共0.6万元。主要用于全区服务型行政执法培训、领导干部学法用法，以及法制宣传环境、氛围的营造。

2、执法人员资格认定及监督管理0.4万元。主要用于年度执法资格考试、资格证审验、行政执法监督巡查。

3、行政复议、行政诉讼、仲裁、法律咨询等法律顾问事务7万元。主要用于和企业、社会团体、群众之间的法律性事务。

4、法制审核、规范性文件备案核查、执法案卷评查、日常及办公用品购置1万元。

项目11：应急专项，预算金额5万元。

说明：1、应急设备维护、更新（应急物资储备、设备维修等）费用1万元。

2、应急知识普及宣传、培训会议费用0.4万元。

3、全区应急演练（各类专项演练如：地震、消防、企业环保等安全事故演练）2.5万元。

4、日常办公用品购置0.5万元，应急期刊杂志订阅0.6万元。

项目12：行政服务中心经费，预算金额35万元。

说明：1﹑网络光纤费，全年共1.5万元。用于服务大厅网络运行，根据管委会与联通公司所签定合同，全年网络光纤费1.5万元。

2、物业费，行政服务大厅占地面积1309平方，根据管委会与焦作东方今典科技发展有限公司签定的租赁合同，物业费每平方2.5元，全年共计3.927万元。
3、水电费用3.84万元。水费月均800元，电费月均2400元。

4、保洁费5.58万元，保洁3人（1550元/人/月）全年费用5.58万元。

5.保安费14.4万元，保安8人（1500元/人/月）全年费用14.4万元。

6、办公耗材费，全年1.5万元。用于服务大厅各项办公费及电脑耗材费用。

7、报纸、杂志订刊费，预算金额0.2万元。用于服务大厅征订各类报纸及学习类刊物。

8、宣传费0.843万元。用于制作广告牌、宣传册、告知书等各项宣传费用。

9.网络平台维护费1万元，用于网上办公审批平台的技术服务费，根据管委会与焦作浪潮公司云计算有限公司签定的合同，服务费用每年1万元。

   10.大厅办公室工作人员误餐补5人共2.16万元。

11.福利费0.05万元。

项目13：网络维护，预算金额7万元。

  说明：订制移动公司的集团彩铃业务0.8万元；小楼办公设备、耗材及日常网络维护6.2万元。

项目14：考察调研，预算金额8万元。

说明：陪同领导到外地考察，参加省内产业集聚区调研，赴厦门参加厦洽会，广州参加广交会，赴北京联系通号项目落地事宜等。

项目15：宣传专项，预算金额8万元。

说明：印刷党工委、管委会各类红头文件、电话号码本、纸杯、宣传袋、座签、横幅等；订各类报纸《人民日报》、《河南日报》、《光明日报》、《经济日报》等；内部刊物（焦办电[2014]33号、焦党史[2014]5号等要求）共6.5万元。管委会领导及办公室相关人员给分包困难户及困难学生的慰问金及购买相关慰问品1.5万元。

项目16：招商引资专项，预算金额100万元。

说明：为完成管委会下达的招商引资任务，赴外地进行招商引资事宜，平均每月2次，出差期间住宿、就餐、交通往来、租赁会场等。

项目17：党委工作经费，预算金额5万元。

 说明：区直机关党委日常开展工作所需办公用品及设备3万元，业务经费2万元。

二〇一七年三月九日
